시험·검사 의뢰서
[bookmark: _Hlk153455423]1. 의뢰 정보
	기관/업체명
	

	주소
	

	의뢰 담당자
	성명
	
	전화
	

	
	이메일
	
	휴대전화
	

	의뢰 목적
	☐ 출하용(허가기시법에 따름), ☐ 안정성 시험, ☐ 자사 품질관리, ☐ 연구개발, 
☐ 식약처 제출, ☐ 해외 규제기관 제출, ☐ 기타 (                         ) 

	완료 요청기한
	

	성적서 종류
	☐ 국문, ☐ 영문 (2가지 모두 요청하시는 경우 추가 비용이 발생할 수 있습니다)

	 의뢰일자
	
	의뢰자 서명
	



2. 검체 정보
	검체명
	시험
규격
	제조번호
	제조일자
	사용 기한
	의뢰량
	시험·검사항목

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	검체 보관조건
	☐ 실온(1~30℃), ☐ 상온(15~25℃), ☐ 냉장(2~8℃), ☐ 차광, ☐ 기타(                       )



3. 유의 사항
 3.1 출하용 시험을 의뢰하시는 경우에는 품목허가증과 허가 기준 및 시험방법을 함께 제공해주셔야 합니다.
 3.2 안정성 시험인 경우 검체명에 안정성 개월수를 표시하여 주시길 바랍니다.
 3.3 시험 완료시 시험결과(시험성적서, 관련 시험 Raw data)는 E-mail로 전달됩니다.
 3.4 완료 요청기한이 10근무일 이내인 경우 사전 협의가 필요할 수 있습니다. 
 3.5 접수 후 완료예정일을 기재하여 회신드릴 예정입니다. 요청하신 기한과 상이할 수 있으니, 확인바랍니다.
 3.6 별도의 요청이 없을 시 내부규정에 따라 시험 완료 후 검체 잔량은 폐기됩니다. (부적합 검체는 관련 규정 따름)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
4. 접수 및 검체 외관검사
상기 의뢰사로부터 해당 검체를 인수하여 접수 및 입고검사를 완료하였습니다.
	입고 검사
	품명, 제조번호, 보관조건 등 정보 이상없음 □
	파손, 누액, 검체 보관조건 등 배송상 문제없음 □
(입고 시 검체 보관조건 기재 :                   )

	
	보관조건에 맞춰 검체 보관 조치함 □
	이상없거나, 이상 있었지만 문제없이 조치완료함 □
(입고 검사 특이사항 :                           )

	접수 일자
	
	접수자 서명
	

	결과통보 예정일
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